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Korzystanie z prawa cywilnego . . . . . -
1 I y . .p . Y . 8 konwersatorium polski 4 4 1 zaliczenie na podstawie obecnosci

przez administracje publiczng
2 I Postepowanie administracyjne | konwersatorium polski 16 16 5 zaliczenie na podstawie obecnosci
3 I Zamoéwienia publiczne konwersatorium polski 6 6 2 zaliczenie na podstawie obecnosci
Nadzér administracyjny i kontrola . . . . . L
4 I viny konwersatorium polski 7 7 3 zaliczenie na podstawie obecnosci

sgdowa
5 I Zasady ustroju terytorialnego RP | konwersatorium polski 8 8 2 zaliczenie na podstawie obecnosci
6 I Jednostki pomocnicze gminy konwersatorium polski 3 3 zaliczenie na podstawie obecnosci
7 I Bezpieczenstwo lokalne konwersatorium polski 4 zaliczenie na podstawie obecnosci
Prawo budowlane, ustawa o . . . . . L.
8 I . konwersatorium polski 8 8 2 zaliczenie na podstawie obecnosci
zagospodarowaniu przestrzennym

Fundusze UE wykorzystywane

9 I przez samorzady terytorialne w | konwersatorium polski 8 8 3 zaliczenie na podstawie obecnosci
Polsce

Gospodarka nieruchomosciami

10 I Skarbu Panstwa i samorzadéw konwersatorium polski 8 8 3 zaliczenie na podstawie obecnosci
terytorialnych




Zarys systemu planowania

11 I . e konwersatorium polski 4 4 zaliczenie na podstawie obecnosci
przestrzennego i rewitalizacji
Postepowanie egzekucyjne w . . . . . -
12 I &P . 8 " vl konwersatorium polski 4 4 zaliczenie na podstawie obecnosci
administracji
13 | 1l Prawo ochrony Srodowiska konwersatorium polski 8 8 zaliczenie na podstawie obecnosci
Jawno$¢ dziatania administracji
14 | 1l publicznej - udostepnienie i konwersatorium polski 4 4 zaliczenie na podstawie obecnosci
ochrona informacji w administracji
Prawo pracy w administracji
15 I rzadowej i samorzadzie konwersatorium polski 6 6 zaliczenie na podstawie obecnosci
terytorialnym
Odpowiedzialno$¢ pracownika . . . . . -
16 Il P . . P . . konwersatorium polski 4 4 zaliczenie na podstawie obecnosci
administracji publicznej
Zarzadzanie samorzadowymi . . . . . L
17 | 1l . a . _51 . 4 . konwersatorium polski 8 8 zaliczenie na podstawie obecnosci
jednostkami organizacyjnymi
18 Il Wybory i referendum lokalne konwersatorium polski 4 4 zaliczenie na podstawie obecnosci
Podatki i opfaty lokalne. Ordynacja . . . . . -
19 I platy ynad konwersatorium polski 10 10 zaliczenie na podstawie obecnosci
podatkowa
20 Il Przestepstwa urzednicze konwersatorium polski 4 4 zaliczenie na podstawie obecnosci
21 | 1l Finanse publiczne konwersatorium polski 8 8 zaliczenie na podstawie obecnosci
22 Il Audyt w administracji konwersatorium polski 4 4 zaliczenie na podstawie obecnosci
Bezpieczenstwo informacji w . . . . . L
23 |1l . p. L . J . | konwersatorium polski 4 4 zaliczenie na podstawie obecnosci
dziataniu administracji publicznej
24 | 1l Kontrola zarzadcza konwersatorium polski 8 8 zaliczenie na podstawie obecnosci
25 | 1l Seminarium konwersatorium polski 10 10 ocena pracy dyplomowej




LP

Nazwa przedmiotu

Tres$¢ przedmiotu

Korzystanie z prawa
cywilnego przez
administracj¢ publiczng

Zakres omawianego materialu obejmuje wybrane zagadnienia prawa cywilnego, ktore moga by¢ przydatne w
stosowaniu prawa przez administracj¢. Porusza problematyke sposobow nabycia i utraty praw podmiotowych o
charakterze cywilnoprawnym, przedmiotow stosunkéw cywilnoprawnych - m.in. pojecia ,,nieruchomosci”,
,ruchomosci”, ,,mienia”, ,,przedsiebiorstwa, uzyskiwania osobowosci prawnej oséb prawnych oraz ich zdolno$ci
do dokonywania czynnosci, odpowiedzialnosci deliktowej ze szczegdlnym uwzglednieniem odpowiedzialnosci
Skarbu Panstwa za dziatania wtadzy publiczne;j.

Postgpowanie
administracyjne

Tre$¢ obejmuje podstawowe zagadnienia procedury administracyjnej, w tym: istota jurysdykcyjnego
postepowania administracyjnego i sprawy administracyjnej, kompetencja i wtasciwos$¢ organéw administracji
publicznej, istota i katalog zasad ogdlnych postepowania administracyjnego, kategoria interesu w prawie
administracyjnym, pojecie strony postgpowania administracyjnego, przebieg postgpowania administracyjnego
przed organami obydwu instancji, bezczynno$¢ administracji, zawieszenie postgpowania administracyjnego,
materialne i formalne rozumienie decyzji administracyjnej, klasyfikacja i elementy decyzji administracyjnych,
istota postgpowania odwotawczego, odwotanie i jego charakterystyka, nadzwyczajne tryby wzruszania decyzji
administracyjnych (w tym decyzji obarczonych wadami istotnymi).

Zamowienia publiczne

Problematyki zamowien publicznych w oparciu o przepisy prawa wspolnotowego oraz przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych, w tym: cele regulacji w zakresie zamowien publicznych, zasady udzielania zamowien
publicznych, pozycja wykonawcow w procesie udzielania zamowien publicznych, trybu udzielania zaméwien i
zasady wyboru ofert, §rodki ochrony prawne;.

Nadzor administracyjny i
kontrola sadowa

Konwersatorium obejmuje analiz¢ pojgcia nadzoru; nadzéor w  systemie organdow administracji
podporzadkowanych hierarchicznie — analiza aktualnie obowigzujacych regulacji prawnych na wybranych
przyktadach. Sagdowa kontrola dzialania administracji sprawowana przez sad administracyjny jak i inne sady
(sady powszechne), Trybunal Konstytucyjny. Przedstawiona zostanie procedura postgpowania nadzorczego,
zakres rozstrzygni¢¢ nadzorczych i ich rodzaje oraz inne formy kontroli.

Zasady ustroju
terytorialnego RP

Pojecie 1 konstytucyjne zasady ustroju terytorialnego RP (doktrynalne ujecie ustroju terytorialnego, zasada
pomocniczosci, zasada decentralizacji wladzy publicznej, zasada jednolitosci — unitarnosci panstwa, zasadniczy
podzial terytorialny Polski i jego jednostki). Pojecie i miejsce samorzadu terytorialnego w systemie ustrojowym
panstwa (pojecie 1 rodzaje samorzadu, doktrynalne koncepcje samorzadu terytorialnego, konstytucyjne
okreslenie istoty samorzadu terytorialnego — pojecie wspoOlnoty samorzadowej i jednostki samorzadu




terytorialnego, konstytucyjne ujecie pozycji samorzadu terytorialnego w systemie wtadzy publicznej, gmina jako
podstawowa jednostka samorzadu terytorialnego).

Jednostki pomocnicze

Tres¢ przedmiotu obejmuje problematyke zwigzang z trybem powotywania jednostek pomocniczych i ich
funkcjonowaniem. W ramach przedmiotu omawiane s3 zagadnienia korzystania z mienia gminnego przez

6 gminy jednostke pomocnicza, kompetencji organow jednostki pomocniczej i sprawowania kontroli i nadzoru nad
dziatalnoscia jednostki pomocniczej gminy.
Definicja poje¢ podstawowych: bezpieczenstwo powszechne, bezpieczenstwo narodowe, bezpieczenstwo
publiczne, porzadek publiczny. Bezpieczenstwo 1 porzadek jako dobra prawem chronione. Specyfika
7 | Bezpieczenstwo lokalne |bezpieczenstwa lokalnego oraz zadania samorzaddéw terytorialnych w ochronie bezpieczenstwa i porzadku.
Kryteria podziatu zadan w ochronie bezpieczenstwa 1 porzadku pomig¢dzy administracjg rzadowa a gming i
powiatem.
W ramach przedmiotu przedstawiane sg zadania poszczeg6élnych jednostek samorzadu terytorialnego w zakresie
planowania przestrzennego. Szczegdtowej analizie poddany zostaje proces tworzenia studium uwarunkowan i
Prawo budowlane, ustawa | kierunkdéw zagospodarowania przestrzennego gminy, miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego oraz
8 0 zagospodarowaniu sporzadzania 1 wydawania decyzji o ustaleniu lokalizacji celu publicznego, a takze o warunkach zabudowy i
przestrzennym zagospodarowania terenu. Zakres obejmuje prezentacje praw i obowiazkéw uczestnikow procesu budowlanego,
problematyke wykonania, uzgadniania i zatwierdzania projektu budowlanego, wymagania formalno-prawne
jakie musi spetni¢ inwestor przed rozpoczeciem realizacji inwestycji budowlanej.
Fundusze UE Konw_ersatqrium obejmuj_e_problematyk_@ rozvs_/oju polityki r_egionalnej_ w Unii_ Europejs_ki_ej_ na przestrzel_qi
ostatnich kilkunastu lat, jej ewoluowanie w kierunku coraz intensywniejszego i precyzyjniejszego wsparcia
wykorzystywane przez . ; . ) . AL ARt L
9 samorzady terytorialne w regionow _za_cofanych iz tl_'udnosc1am1, _prezentacje obecnego _ksz_ta%tu tej polityki, jej Imstrumentow 1
Polsce przedstaW|en|e ;asad_ ud2|el§1n|a pomocy unijnej w quscgz prze'dstawlenle konkretnych programow pochowych
i metod wyszukiwania mozliwego wsparcia srodkami unijnymi projektowanych przez samorzady przedsigwzie¢.
Gospodarka Omowienie tematyki zwigzanej z obrotem nieruchomosciami Skarbu Panstwa i jednostek samorzadu
10 nieruchomos$ciami Skarbu | terytorialnego z uwzglednieniem szczegdlnych zasad jakie obowiazujg w gospodarowaniu mieniem publicznym.
Panstwa i samorzadéw | Kompetencje organéw administracji publicznej, tworzenie zasobodw nieruchomos$ci, wywlaszczanie i zwrot
terytorialnych nieruchomosci, problematyka uwtaszczen.
Zarys systemu Tre$¢ obejmuje zagadnienia: pojecie 1 istota planowania przestrzennego oraz rewitalizacji, prawne formy
11 planowania planowania przestrzennego oraz rewitalizacji, podzial zadan w zakresie planowania przestrzenneg0 oraz
przestrzennego i rewitalizacji, koncepcja przestrzennego zagospodarowania kraju, plan zagospodarowania przestrzennego
rewitalizacji wojewodztwa (funkcja, procedura sporzadzenia, tres¢, charakter normatywny), studium uwarunkowan i




kierunkow zagospodarowania przestrzennego warunki

zagospodarowania terenu.

gminy, decyzje okresSlajace zabudowy i

Administracyjne postepowanie egzekucyjne: 1) istota postepowania egzekucyjnego i jego zakres, 2) zasady

Postepowanie , . . . . . . .
12 egzekucyjne w ogolne pgste;powan}a eg;ekucyjnego: 3) podr,nlqty .p(')ste;powatmg egze}<uc.yjn.eg9,'4) przeb1§g pqst@powama
administracji egzekucyjnego, 5) srodki egzekucji §wiadczen pieni¢znych i §wiadczen niepieni¢znych, 6) Srodki prawne w
postepowaniu egzekucyjnym.
Przedmiot obejmuje zagadnienia: 1) prawo ochrony srodowiska w Polsce i w prawie Unii Europejskiej — pojecie
1 zrodta (w tym takze odpowiedzialnos$¢ panstw cztonkowskich za naruszenie prawa ochrony srodowiska UE oraz
13 Prawo ochrony granice zwigzania panstw cztonkowskich prawem UE), 2) podstawowe zasady wspotczesnego prawa ochrony
srodowiska srodowiska oraz prawng problematyke informacji o sSrodowisku i jego ochronie, 3) prawng problematyke ochrony
przyrody na przykladzie obszarow Natura 2000 i materialnoprawne i formalnoprawne podstawy i zasady
odpowiedzialnos$ci za szkody srodowiskowe.
J'a\fvnosc"dmala}ma .| Okreslenie pojecia informacji publicznej. Okreslenie zakresu podmiotowego i przedmiotowego obowigzku
administracji publicznej - B .. . . .. . \
14 udostepniania informacji publicznej, formy udostepniania informacji. Procedury odwotawcze. Jawno$¢

udostepnienie 1 ochrona
informacji w administracji

informacji publicznych a ochrona prywatnosci.

Prawo pracy w
administracji rzagdowej 1

Pojecie pracownika samorzadowego. Odrgbnosci stosunku pracy pracownika samorzagdowego wobec kp, zasady

15 . ustanawiania wynagradzania w samorzadach oraz czas pracy w samorzadach. Szczegdlne wymagania
samorzadzie kwalifi o i ,
X walifikacyjne i publiczny nabor.
terytorialnym
D 2 Delikty pracownicze, odpowiedzialno$¢ materialna i porzadkowa pracownikéw. Systemy odpowiedzialnos$ci
Odpowiedzialno$¢ . . ). . . . o . . . \
i . .. | dyscyplinarnej odnosnie funkcjonariuszy publicznych. Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finansow
16 | pracownika administracji : S 2 7. . )
ublicznei publicznych. Odpowiedzialno$¢ administracyjna wg kpa, samorzadowych ustaw ustrojowych, ustawy
P J antykorupcyjnej i innych szczegblnych aktow.
Zarzadzanie Program konwersatorium zawiera omoOwienie oraz praktyczng analize podstawnych zagadnien dotyczacych
17 samorzadowymi projektowania oraz doskonalenia zarzadzania samorzagdowymi jednostkami organizacyjnymi. Przedstawia
jednostkami podstawowe pojecia teorii organizacji 1 zarzadzania oraz organizacje we wspotczesnym $wiecie 1 sposoby

organizacyjnymi

zarzadzania nimi.




18

Wybory i referendum
lokalne

Program zaje¢ obejmuje omoOwienie nastgpujacych zagadnien: wybory jako konieczny element koncepcji
samorzadu terytorialnego, referendum jako uzupetniajaca wtadcza forma wptywu mieszkancoOw na dziatalnos¢
jednostek samorzadu terytorialnego, normatywne podstawy samorzadowego prawa wyborczego 1 referendum
lokalnego, zasady samorzadowego prawa wyborczego, systemy wyborcze w wyborach do organéw samorzadu
terytorialnego, zasi¢g terytorialny, rodzaje, przedmiot i moc wigzgca referendum lokalnego, gwarancje
prawidlowego przebiegu wyborow.

19

Podatki 1 optaty lokalne.

Konwersatorium obejmuje problematyke procedury podatkowej, przebieg postepowania podatkowego, moment
powstania zobowigzania podatkowego, prawa i obowiazki podatnika oraz oséb trzecich w toku postgpowania, a
takze sposoby zakonczenia postgpowania. Omawia podatki 1 optaty lokalne w systemie dochodéw budzetéw

Ordynacja podatkowa jednostek samorzadu terytorialnego oraz kresli konstrukcje pozostalych podatkéw i opat lokalnych ze
szczegOlnym uwzglednieniem uprawnien organéw samorzadu terytorialnego.

Odpowiedzialno$ci karna oraz typy czynow zabronionych charakterystycznych dla tzw. przestepstw

20 | Przestepstwa urzgdnicze |urzedniczych. Analiza przestanek, ktorych spelnienie warunkuje uznania danego zachowania za przestgpne.

Sposdb rekonstrukcji z przepiséw Kodeksu karnego i ustaw szczeg6lnych znamion typdw czyndw zabronionych.

21

Finanse publiczne

Przedstawia zagadnienia zwigzane z funkcjonowaniem finanséw publicznych, elementy sktadowe sektora
finansow publicznych oraz ich udziat w dochodach i wydatkach sektora. Omawia zasady budzetowe tj. zasade
jednosci, zupetnosci, rownowagi, rocznosci i szczegotowosci a takze strukture dochodéw 1 wydatkow budzetu
panstwa, problematyke deficytu budzetowego i dlugu publicznego. Finanse jednostek samorzadu terytorialnego,
ze szczegblnym zwroceniem uwagi na procedurg budzetowa JST, dochody, wydatki 1 granice zadluzania si¢
samorzadu terytorialnego.

22

Audyt w administracji

Definicje audytu wewnetrznego w ujeciach standardow miedzynarodowych i standardow polskich wynikajacych
z ustawy o finansach publicznych oraz rodzaje audytéw. Roznice w podejs$ciach do audytu wewngtrznego wedtug
roznych standardow. Zasady planowania, przeprowadzania audytow oraz wykorzystania informacji
wynikajacych z przeprowadzanych audytow wewnetrznych. Réznice pomigdzy audytem a kontrolg. Struktura
organizacyjna podmiotdw zaangazowana w realizacj¢ audytow wewnetrznych oraz wymagania kompetencyjne
stawiane audytorom wewnetrznym.

23

Bezpieczenstwo
informacji w dziataniu
administracji publicznej

Bezpieczenstwo informacji, a w szczegdlnosci pojecia z tego zakresu takie jak: poufnos¢, dostepnosc,
integralno$¢, rozliczalno$¢, autentycznos¢. Wymagania prawne obowigzujace w administracji publicznej z
zakresu bezpieczenstwa informacji. Zagrozenia z zakresu bezpieczenstwa informacji, jak réwniez wymagania w
zakresie systemu zarzadzania bezpieczenstwem informacji.




Istota i1 cel kontroli zarzadczej, jak réwniez konstrukcja systemu kontroli zarzadczej. Elementy kontroli
zarzadczej zgodnie z ustawa o finansach publicznych i1 standardem kontroli zarzadczej okreslonym w

24 Kontrola zarzgdcza komunikacie Ministra Finansow. Prezentacja i omowienie elementow kontroli zarzadczej takich jak: sSrodowisko
wewnetrzne kontroli zarzadczej, cele 1 zarzadzanie ryzykiem, mechanizmy kontroli, informacja i komunikacja,
monitorowanie i ocena.

25 Seminarium Tematyka uzalezniona jest od tematow prac dyplomowych wybranych przez uczestnikdéw seminariow




