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Sylabus modutu ksztatcenia na studiach podyplomowych

Nazwa modutu ksztalcenia

Informatyka

Nazwa jednostki prowadzacej
modut

Pracownia Komputerowa WPiA UJ

Kod modulu

WPA-PSAPI13

Jezyk modutu ksztalcenia

polski

Efekty ksztatcenia dla modutu
ksztalcenia

EK1: zna podstawowe metody i narzedzia pozyskiwania,
przetwarzania i wykorzystywana informacji o prawie i
zasadach funkcjonowania organdéw administracji publiczne;,
z wykorzystaniem instytucji dostepu do informacji
publicznej: K W09 (2)

EK2: potrafi prawidlowo interpretowaé podstawowe
zjawiska prawne oraz ekonomiczne w zakresie nauk o
administracji w szczegolnosci zwigzanych z
funkcjonowaniem organow administracji samorzadowej, w
szczegolnosci w zakresie wykonywania zadan publicznych:
K UO01 (1)

EK3: wykazuje predyspozycje do efektywnego dziatania:
K K02 (2)

Typ modutu ksztatcenia
(obowiazkowy/fakultatywny)

obowiazkowy

Semestr

zimowy, letni

Imig i nazwisko osoby/0sob
prowadzacych modut

Mgr inz. Adam Bielanski

Imig 1 nazwisko osoby/0sob
egzaminujacej/egzaminujacych
badz udzielajacej zaliczenia, w
przypadku gdy nie jest to
osoba prowadzaca dany modut

Mgr inz. Adam Bielanski

Sposob realizacji

¢wiczenia

Wymagania wstepne i
dodatkowe

Nie dotyczy

Rodzaj i liczba godzin zajgé
dydaktycznych wymagajacych
bezposredniego udziatu
nauczyciela akademickiego i
studentow, gdy w danym
module przewidziane sa takie
zajecia

12

Liczba punktow ECTS
przypisana modutowi

3 ECTS

Bilans punktow ECTS

Cwiczenia — 12 godzin




Konsultacje prowadzacego ¢wiczenia: 3 godziny
Lacznie 15 godz. tzw. kontaktowych

3pkt ECTS x 25 godzin = 75 godzin

w tym:

15 godzin kontaktowych i1 60 godzin niekontaktowych
(praca wiasna studenta)

Stosowane metody
dydaktyczne

Konwersatorium, ¢wiczenia

Metody sprawdzania i oceny
efektow ksztalcenia
uzyskanych przez studentow

Nie dotyczy

Forma i warunki zaliczenia
modutu, w tym zasady
dopuszczenia do egzaminu,
zaliczenia, a takze forma i
warunki zaliczenia
poszczeg6lnych zajeé
wchodzacych w zakres danego
modutu

Warunkiem zaliczenia jest uczestnictwo studenta w
zajeciach

Tresci modutu ksztatcenia

A. Internet 1 metody wyszukiwania informacji

W czasie zajeé studenci zapoznajq sie z podstawowymi
ustugami dostepnymi w internecie. Szczegotowo zostang
przedstawione metody wyszukiwania informacji w
internecie.

1. uzycie przegladarek stron WWW, zasady adresowania
zasoboéw w Internecie, kopiowanie informacji ze stron
WWW,

2. wyszukiwanie w Internecie informacji na zadany temat
— korzystanie z r6znych rodzajow serwisow
wyszukiwawczych, zasady tworzenia zapytan do
wyszukiwarek, przeszukiwanie ukrytego internetu,

3. poczta elektroniczna i grupy dyskusyjne.

B Podpis elektroniczny i1 podstawowe informacje o
szyfrowaniu informacji

Praktyczna realizacja ustawy o podpisie cyfrowym

C. Edycja tekstow

Ta czes¢ zajec przygotowuje do efektywnego korzystania z
edytorow tekstu, zapoznaje z podstawowymi zasadami
edycji, przygotowuje stuchaczy do samodzielnego
przygotowania duzych dokumentow np.: pracy dyplomowej.

1. zasady ,,dobrego sktadu” tekstu — zasady tworzenia
dobrze czytelnych tekstow.

2. techniczna redakcja duzego dokumentu (np. pracy
dyplomowej), praca ze stylami, tworzenie struktury
duzego dokumentu (styl nagtowek 1,2, 3...),




3. tabele, wykresy, podpisy pod rysunkami i tabelami,
odsylacze, przypisy; spis tresci, sprawdzanie
poprawnosci pisowni i wyszukiwanie synonimow

4. korespondencja .seryjna

automatyzowanie czgsto powtarzanych operacji —

makroinstrukcje

6. zabezpieczanie dokumentoéw przed otwarciem i
modyfikacja,

e

Wykaz literatury podstawowej
1 uzupetniajacej

DABROWSKI W, KOWALCZUK P.: Podpis elektroniczny
Warszawa, Mikom2003

JARZINA J.: Tajniki typografii dla kazdego;, Warszawa,
Mikom 2003

WOLANSKI A.: Edycja tekstow, Warszawa Wydawnictwo
Naukowe PWN 2008

Materialy pomocnicze do zaje¢ przygotowane przez
prowadzacego  zajecia, umieszczone W  serwisie
www.administracja.info
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