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Sylabus modułu kształcenia na studiach podyplomowych

Nazwa modułu kształcenia Postępowanie administracyjne

Nazwa jednostki prowadzącej 
moduł

Katedra Prawa Administracyjnego UJ

Kod modułu WPA-PSAP8

Język modułu kształcenia polski

Efekty kształcenia dla modułu 
kształcenia

EK1: posiada podstawową wiedzę o ustroju administracji 
publicznej, strukturach i funkcjonowaniu państwa, jego 
instytucji, a także innych jednostek oraz zna i rozumie 
zasady udostępniania informacji o administracji i sposobie 
wykonywania przez nie zadań publicznych: K_W03 (3)

EK2: zna podstawowe relacje i sposób funkcjonowania 
instytucji publicznych administracji rządowej i 
samorządowej w skali krajowej, a także podstawowe 
zależności między systemami administracji: K_W04 (2)

EK3: ma podstawową wiedzę o sposobie funkcjonowania w 
sferze administracji instytucji administracyjnego prawa 
procesowego (procedury administracyjnej):  K_W14 (3)

EK4: potrafi samodzielnie zinterpretować i wykorzystać 
podstawowe instytucje prawa materialnego dotyczące spraw
załatwianych na poziomie administracji terenowej oraz 
procedury zmierzającej do podjęcia decyzji (procedury 
administracyjnej): K_U03 (3)

EK5: wykazuje gotowość prawidłowego identyfikowania i 
rozstrzygania zagadnień dotyczących funkcjonowania 
administracji publicznej zgodnie z zasadami prawa: K_K04 
(1)

Typ modułu kształcenia 
(obowiązkowy/fakultatywny)

obowiązkowy

Semestr zimowy

Imię i nazwisko osoby/osób 
prowadzących moduł

Dr hab. Wojciech Jakimowicz

Imię i nazwisko osoby/osób 
egzaminującej/egzaminujących
bądź udzielającej zaliczenia, w
przypadku gdy nie jest to 
osoba prowadząca dany moduł

Dr hab. Wojciech Jakimowicz

Sposób realizacji konwersatorium



Wymagania wstępne i 
dodatkowe

Nie dotyczy

Rodzaj i liczba godzin zajęć 
dydaktycznych wymagających 
bezpośredniego udziału 
nauczyciela akademickiego i 
studentów, gdy w danym 
module przewidziane są takie 
zajęcia 

16

Liczba punktów ECTS 
przypisana modułowi

4 ECTS

Bilans punktów ECTS Konwersatorium: 16 godzin,  
Konsultacje wykładowcy: 4 godziny
 
Łącznie 20 godzin tzw. kontaktowych  

4 pkt ECTS x 25 godzin = 100 godzin 
w tym:
20 godzin kontaktowych i 80 godzin niekontaktowych 
(praca własna studenta)  

Stosowane metody 
dydaktyczne

Konwersatorium

Metody sprawdzania i oceny 
efektów kształcenia 
uzyskanych przez studentów

Nie dotyczy

Forma i warunki zaliczenia 
modułu, w tym zasady 
dopuszczenia do egzaminu, 
zaliczenia, a także forma i 
warunki zaliczenia 
poszczególnych zajęć 
wchodzących w zakres danego
modułu

Warunkiem zaliczenia jest uczestnictwo studenta w 
zajęciach

Treści modułu kształcenia W  toku  zajęć  omawiane  i  analizowane  są  podstawowe
zagadnienia  procedury  administracyjnej,  w  tym:  istota
jurysdykcyjnego postępowania administracyjnego i sprawy
administracyjnej,  kompetencja  i  właściwość  organów
administracji  publicznej,  istota  i  katalog  zasad  ogólnych
postępowania  administracyjnego,  kategoria  interesu  w
prawie  administracyjnym,  pojęcie  strony  postępowania
administracyjnego,  przebieg  postępowania
administracyjnego  przed  organami  obydwu  instancji,
bezczynność  administracji,  zawieszenie  postępowania
administracyjnego, materialne i formalne rozumienie decyzji
administracyjnej,  klasyfikacja  i  elementy  decyzji
administracyjnych,  istota  postępowania  odwoławczego,
odwołanie  i  jego  charakterystyka,  nadzwyczajne  tryby
wzruszania  decyzji  administracyjnych  (w  tym  decyzji



obarczonych wadami istotnymi).
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